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AFFECTATION

 Lieu : PARIS - 75

 Service : DAL-SJPA-Exécution marchés

 FICHE DE POSTE

 Chargé de l'exécution des marchés - DAL 040
 Référence du poste : 97
 Famille métier : Achat public
 Métier : Gestionnaire commande publique
 Emploi : Chargé de l'exécution des marchés

 Direction : Direction des Achats et de la Logistique

 DESCRIPTION DU POSTE

    Constitution des dossiers avant envoi au contrôle de légalité,       
    Suivi de la signature des marchés et des actes qui s'y rapportent,       
    Envoi au contrôle de légalité de tous les marchés et des actes qui s'y rapportent,       
    Notification de tous les marchés et des actes qui s'y rapportent,       
    Transmission des dossiers finalisés à la DRFIP. de tous les marchés et des actes qui s'y rapportent,       
    Reprographie des marchés en lien avec les sociétés de reprographie       
    Diffusion interne des marchés aux utilisateurs (papier ou informatique),       
    Publication des avis d'attribution, dans SIS et dans les organes de publication       
  Suivi des marchés attribués  (contrôle du respect de la procédure, fichier de recensement) :
         - Reconductions,
         - Sous-traitance,       
    Recensement et publication de la liste des marchés conclus l'année précédente (art 133 du code des
marchés publics), en lien avec le chargé du suivi de l'exécution des marchés.       
    Classement/Archivage       

PROFILS RECHERCHES

Compétences attendues (part 1) : Connaissances des marchés publics
Rigueur, Initiative, Sens du classement.

Expérience professionnelle : Expérience professionnelle en ce domaine

Avantages :
Rémunération attractive,
Formation professionnelle assurée,
Restaurant d'entreprise ou ticket restaurant,
Comité d'actions sociales,
Participation à la mutuelle prévoyance,
Congés + RTT.

 Classification de l'emploi : C

Rejoignez la plus grosse usine de traitement des eaux usées en Europe et la 3ème au monde : Le SIAAP !
Fort de ses 1800 agents Le SIAAP, Service Public de l’Assainissement Francilien exploite directement le
premier outil industriel de France pour l'assainissement. Pour concilier la qualité, la sureté et
l'environnement, notre service public utilise des technologies performantes, équipe ses installations de
procédés (systèmes) novateurs, investit dans le renouvellement de ses équipements pour mieux traiter
l'eau de 9 millions d'usagers franciliens dans un respect accru de l'environnement.



CANDIDATURE

Date de fin de dépôt des candidatures externes : Jusqu'à recrutement

Poste à pourvoir le : Poste vacant

Contact externe : Merci d'envoyer votre candidature à : Drh.recrutement@siaap.fr

 Type d'emploi : Permanent

Tous les postes du SIAAP sont ouverts aux personnes en situation de handicap
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