
4146

AFFECTATION

 Lieu : COLOMBES - 92

 Service : SEC-Service Management des Risques

 FICHE DE POSTE

 Assistant qualité SEC 256
 Référence du poste : 4146
 Famille métier : HQSE-Conditions de travail
 Métier : Chargé QSE
 Emploi : Chargé QSE

 Direction : Site Seine Centre

 DESCRIPTION DU POSTE

Au sein du Service Management des Risques -  Pôle Qualité du site Seine Centre, sous la responsabilité
du responsable QSE, l'assistant(e) management qualité sécurité environnement dans le cadre de la
démarche QSE, a pour missions principales : l'accompagner et de seconder en cas d'absence, le
responsable QSE dans la démarche de certification du site. 

Au sein du service management des risques, vous principales missions sont : 

1. Activités liées au fonctionnement et évolutions du système QSE 
- Préparer et participer aux revues de processus et à la revue de direction annuelles,
- Préparer des éléments d'entrés pour la revue du processus « Pilotage de SEC, gestion et amélioration du
SMI » et pour la revue de direction.
- Définir et/ou piloter des actions décidées en sortie de revue du processus « Pilotage de SEC, gestion et
amélioration du SMI » et la revue de direction.

2. Activités liées à la gestion documentaire 
- Assurer la disponibilité des documents auprès du personnel, selon les dispositions prévues,
- Seconder le responsable QSE pour l'évolution et la diffusion des documents qualité, sécurité,
environnement des processus sur la GED/QESDOC (Ennov6).

3. Activités liées aux audits internes/ Certification 
- Organiser et participer aux audits internes avec le responsable QSE en tant qu'observateur et/ou audité
(en lien avec le marché audits et le responsable du management qualité de la DS),
- Participer aux audits de certification QE,
- Définir et/ou piloter des actions à mener suite aux audits avec les pilotes de processus.

4. Activités liées aux actions d'amélioration 
- Assurer un renseignement régulier dans GEDEau-ACTIONS des FAA et actions dont des tâches sont
affectées à l'assistant(e) management qualité sécurité environnement.
- Seconder le responsable QSE dans la gestion fonctionnelle de l'outil GEDEau-ACTIONS (rôle de
gestionnaire de site).

 Classification de l'emploi : B

Rejoignez la plus grosse usine de traitement des eaux usées en Europe et la 3ème au monde : Le SIAAP !
Fort de ses 1800 agents Le SIAAP, Service Public de l’Assainissement Francilien exploite directement le
premier outil industriel de France pour l'assainissement. Pour concilier la qualité, la sureté et
l'environnement, notre service public utilise des technologies performantes, équipe ses installations de
procédés (systèmes) novateurs, investit dans le renouvellement de ses équipements pour mieux traiter
l'eau de 9 millions d'usagers franciliens dans un respect accru de l'environnement.



5. Activités liées aux relations extérieures et à la communication 
- Assister aux Comité Qualité du SIAAP et aux groupes de travail du réseau qualité, (FAA, 
audits, etc...)
- Communiquer avec les acteurs et les agents sur la démarche de management intégrée (qualité, sécurité,
et particulièrement sur l'environnement),
- Faire remonter les informations (questions, contraintes et difficultés rencontrées par la mise en œuvre
des systèmes) de ses collègues,
- Contribuer à la sensibilisation qualité, sécurité et environnement des agents.

6. Activités liées à l'Hygiène et à la Sécurité 

- Appliquer les règles d'hygiène et sécurité du site, et particulièrement les règles vitales,
- Utiliser les équipements de protection individuelle (EPI) adaptés à son activité,
- Respecter les bonnes pratiques de manipulation des équipements et/ou produits utilisés,
- Signaler à son N+1 toute intervention présentant un risque.

Cette fiche de poste, non exhaustive, modifiable en fonction des nécessités de service, est susceptible
d'évoluer

PROFILS RECHERCHES

Compétences attendues (part 1) : Compétences opérationnelles :
- Maîtrise des outils informatiques et bureautiques (Word, Excel, Powerpoint,...),
- Savoir rédiger des procédures, modes opératoires...,
- Capacité de suivre et anticiper les évolutions du système QSE,
- Aptitude à travailler en mode projet.

Compétences comportementales :
- Être autonome et curieux,
- Avoir une aisance relationnelle,
- Être rigoureux,
- Etre réactif,
- Avoir un esprit de synthèse.

Formation initiale : Etre titulaire d'une licence HQSE ou être technicien territorial. 

Expérience professionnelle : Expérience dans les démarches QSE souhaitée

CANDIDATURE

Date de fin de dépôt des candidatures externes : Jusqu'à recrutement

Poste à pourvoir le : Poste vacant

Contact externe : Merci d'adresser votre candidature à
SEC-recrutement@siaap.fr

 Type d'emploi : Permanent

Tous les postes du SIAAP sont ouverts aux personnes en situation de handicap

Avantages :
Rémunération attractive,
Formation professionnelle assurée,
Restaurant d'entreprise ou ticket restaurant,
Comité d'actions sociales,
Participation à la mutuelle prévoyance,
Congés + RTT.
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